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INFORME MENSUAL DE'ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

//

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Maria Renee Méndez Veldsquez CUl: 3014253530101 .~
Nimero de contrato: DGDR-029-17-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 106724142 7
Ntmero de Factura: 4342667 Serie: 05769E7B
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Diciembre <~
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Asuntos Juridicos, de la

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Culturay
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la elaboracién de tramites de Viaticos y de Caja Chica para necesidades de la Delegacién de Asuntos Juridicos.
2. Apoyé en la elaboracién y Traslado de Documentacién entre la comisién de Bienes y esta Delegacidon

3. Brindé apoyo siendo el enlace con el Despacho Ministerial para expedientes Laborales.

4.Apoyé consolidando informacion de informes para reuniones de Trabajo.

5. Brindé apoyo en la coordinacién de Actividades internas del personal de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

6. Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de la Delegacién de Asuntos Juridicos.

Maria Renee Méndez Vel&squez Licda. Olga Marlen de la Cuz Escobar

Nombre Completo del Contratista ) Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
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INFORME FINAL E ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado senor Director General:

i
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Renee Méndez Veldsquez CUl: 3014253530101 /
Ndmero de contrato: DGDR-029-17-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021 ]
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 106724142 <
Ndmero de Factura: 4342667 i Serie: 05769E7B

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 . Periodo del Informe: Diciembre - /
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Asuntos Juridicos, de la Direccién General
del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos ¢écnicos, en la prestacién de Seruicios"l‘/écnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino nicamente enunciativas: (segin Clausulg/’de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Se brindé apoyo en el control de Contratos Administrativos para recontrataciones y nuevas contrataciones del presente afo.

© Apoyé en la solicitud y entrega de insumos de libreria para el uso interno de esta delegacion.

o Brinde apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

° Apoyé en el traslado de memoriales de apersonamiento.
e Apoyé en la entrega de los nimeros de Contratos Administrativos de los reglones 029,021 y 031 para el presente afio. /

e Apoyé siendo el enlace ente el Despacho del Ministro para temas de envié de documentos a la Procuraduria General de la Ndcién.
¢ Brinde apoyo en la coordinacién de teletrabajo.

° Se asesord en temas legales relacionados a la gestién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Brinde apoyo en entrega de nimeros de Convenios.

© Apoyé en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a Delegacién de Asuntos Juridicos.

° Se apoy6 en la verificacién del cumplimiento de las asignaciones de la Delagacion de Asuntos Juridicos.

Maria Renee Méndez Vel&squez Licda. Olga Marlen de la Cruz Escobar
Nombre Completo del Contratista
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/
INFORME DE RESULTADOS/{DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli :
Y

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado senor Director General: /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Maria Renee Méndez Veldsquez / CUI: 3014253530101 <
Nuamero de contrato: DGDR-029-17-2021 /’/ / Acuerdo Ministerial: 09-2021 ./,
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ’ Nit del Contratista: 106724142 7 g
Ndmero de Factura: 4342667 7 Serie: 05769E7B /
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 ’ Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 59,516.13 ‘ Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Asuntos Juridicos, de la Direccion

General del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion de
$ervicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, ino Gnicamente enunciativas:
(segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se recibieron aproximadamente 2500 documentos competentes para esta Delegacion.

e Se atendid las solicitudes de socializar Circulares de interés y cumplimiento para el personal de la Delegacién.

e Se realizaron tramites correspondientes para viajes externos e internos de personal que labora en esta delegacion.

o Se hizo uso del correo de esta Delegacién para coordinar y trasladar correctamente las asignaciones al personal que laboraba por
medio de teletrabagjo.

e Se apoyé en la elaboracion de la calendarizacion del Plan de Teletrabajo del mes de Junio hasta Septiembre.

o Se brindaron Niéimeros de contratos 029, 01 Ndmeros 021, 18 N(imeros 031.

e Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la Delegacién de Asuntos Juridicos.

e Se Archivaron Contratos Administrativos de forma fisica y digital.

® Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a Delegacién de Asuntos Juridicos

° Se mejoré el sistema de traslado de documentacidn a otras unidades administrativas a través de la creacién de bases de datos digitales
para el control y seguimiento.

o Se hizo uso del correo de esta Delegacién para coordinar y trasladar correctamente las asignaciones al personal que laboraba por
medio de teletrabajo.

o Se realizaron tramites correspondientes para vigjes internos nocturnos de personal que labora en esta delegacion

e Se apoyo en tramites de vales para cenas para horario extrahordinario .

Maria Renee Méndez Veldsquez Licda. Olga Marlen de la Cruz Escobar
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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